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一、教学空间
1.如何登录系统
利用有效的用户名、密码，身份验证合格后登录本系统。
1、 首先打开浏览器，在地址栏中输入Web程序地址，如http://muc.xuexi365.net/portal/，界面如下图所示：
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2、 用户在上图所示界面中，点击“红色圈中”的“[image: image3.png]


”按钮，系统自动跳转至身份验证的界面，如下图所示：
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3、用户在上图界面中填写正确的用户名和密码后，单击[image: image5.png]B



按钮，即可登录系统。
（1） 用户名：通常是指老师的工号。
（2） 密码：用户登录系统的密码，初始密码为“123456”，用户可在系统中修改登录密码。
（3） 保持登录状态：若在此功能选项处于选中的状态，则会自动记录当前用户的用户名，下次登录系统时不需要再次重复输入；反之，下次登录系统时需要重新输入用户名。
注：若所输入的用户名或密码不正确，点击[image: image6.png]B



按钮后，系统会弹出如下图所示的提示框：
[image: image7.png]



4、登录系统后的主界面，如下图所示：
[image: image8.png]e Q
°8 Hig
EXr
o e
L) e 7ems

[ w2t

e
[+ smmm
APPREHATRER

EETF A AIRIE

we  (—HAREHAD

EEFRAIRE

iRl

1

i

6

s

HEPER: Y8121, Tlb122BE, $ME122
5% A s 1/100

BB A
EEYER: PRE12
55 P B 8/50

— SRR L

SREN—EF W s wmE
Teacher divided us tofour groups to exercise English dialogues. jX

AR ?

2013-09-27

[CEHOENE

) G EEO | & TEEG)





主页主要展示的是功能模块名称以及各个功能模块中所包含的功能界面，用户可通过点击相应的功能界面名称，进入该功能的操作界面，然后进行相应的业务处理操作。
选择进入一门课程,进入如下页面
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2.班级和学生
1.1查看我的班级和学生
在首页中，点击“全部”，即可进入如下页面，
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此页面为已经添加好学生的班级页面。
1.2管理我的班级和学生
点击“班级管理”，可进行班级的新建、查看、编辑、删除。
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点击“新建班级”，填好班级名称，可以添加学生生成新的班级。[image: image12.png]L E > FREE B
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有两种方式添加学生，第一种方式是“从学生库添加”[image: image13.png][5:80
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根据筛选条件，选择好学生后，可以添加到班级。
第二种方式是“从文件导入”点击“浏览”在本地上传excel表格，添加学生列表，生成教学班。[image: image14.png]L R D> BB
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查看班级学生情况，同时支持导出班级excel表格。[image: image15.png]WD) e iz Govaen-ooe)
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编辑班级里的所有学生，可以进行删除和添加。[image: image17.png]WD e @z Covzi-oo)
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3.申请开课
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在首页上，点击“申请开课”，进入申请页面
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点击“查找课程”,可在已有课程上进行选择。
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点击“新建课程”，可以建立一门新课程。
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4.作业
4.1布置作业
进入“发作业”模块有几种方式：
1） 从课程首页进入
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点击“发作业”，进入“布置新作业”
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填写好相应的作业内容后，点击“下一步”，自动跳转到如下页面：
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可以选择题型，进入不同的题型模板
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此处既可以自己编辑新题，也可以进入到题库选题，点击“题库选题”，选择好题目后加入作业即可。
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点击“添加答案”、“添加题目”就会自动显示相应的输入框，输入即可。完成后可进入下一步。
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填写好以后，点击“发布作业”，即完成了一份作业的发布。
2）从“作业”导航栏进入作业列表。
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点击“编辑”，进入发作业的页面。
点击“查看”
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在“未发布”和“典型作业”中，分别是没有发布的作业和列为典型的作业。
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4.2批改作业
点击“批阅”，进入批作业的页面。有如下两种方式：一是课程主页进入“批阅”，另一种是通过导航进入“作业”模块，进行“批阅”。
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进入“批阅”页面
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点击“批阅”，进入批阅作业的详细页面
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如果要引入学生的答案，则点击该按钮。自动加载学生的答案。
点击提交并进入下一个作业，如果还有未批作业，则进入下一个作业的批阅页面，如果没有待批作业，则显示
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批阅完成的作业，可以进行查看。
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点击“批量打分”
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5.测验
5.1发起测验
进入课程后，通过导航栏，进入“测验”
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点击“发起测验”，即进入试卷页面，既可以利用现有试卷，也可以新创建试卷。
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可以选择现有的试卷，点击“发布”，进行编辑试卷
也可以新创建一套试卷，点击“创建试卷”
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填写好相关信息后，点击“下一步”
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可以继续添加选项，也可以继续添加试题，然后保存试卷。
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6.资料
有以下几种方式进入“发资料”模块
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从主页进入课程，然后点击“发资料”
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6.1上传资料
选择“教学资源”板块
[image: image46.png]BERE  WHEE B il

m) oo FURME @ HINEHEE

ot

paiz=)

G5 mmmmans

ESEE: EORAGESE Q-ESEE

f=

FEFHEM ()

X
=

W s )98
ot FFHE CIEIR

i

[ #mseese

Sl

ERER )

%51

135 1

BEZEHA

2013-07-02

2013-08-04

2013-08-04

2013-08-03




点击“上传”，然后“添加”,可在本地选择资料上传
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6.2添加教学资源
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点击“添加网址”
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添加“在线资源”
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输入要搜索的资源名称，从搜索的资源中“添加”或者从推荐资源中选择“添加”。
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点击“添加到本课程”、或者在推荐的资源中“添加”
[image: image53.png]



6.3添加教材教参
选择“教材教参”板块
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点击“添加”
[image: image55.png]g —
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在搜索框内，输入要搜索教材教参的关键字。从搜索到的图书中，选择添加到本课程。
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点击“添加到本课程”
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6.4推荐学术视频
选择“推荐视频”板块
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点击“添加视频”
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在搜索框内，输入要搜索视频的关键字。从搜索到的视频中，选择添加到本课程。
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点击“添加到本课程”
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6.5资料的设置及预览
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点击“设置”，可以选择文件公开的权限。
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点击某个文件，可以在线预览。
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Directions: In this section, You will hear 10 short conversations. At the
end of each conversation,a question will be asked abour what was said.
The conversation and the question will be spoken only once. After each
question, there will be a pause. During the pause,you must read the four
choices marked A,BC and D,and decide which is the best answer. Then
mark the corresponding letter on the answer sheet with a single line

through the center.

1. A.Some books B. Some red pens
C. A recorder D. Records of music
2. A. A worker B. A teacher
C. A farmer D. A doctor
3. A.29 years B. 30 years
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7.答疑
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进入课程主页，可以通过导航“答疑”或者点击最新提问的具体问题，可以进入答疑界面。
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点击“我来回答”，进行答疑。
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通过查看，可以看到提问者采纳的最满意答案。
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8.讨论
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进入课程主页后，可以通过导航“讨论”或者课程讨论中最新的讨论问题，进入“讨论”页面。
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点击“发起讨论”
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点击“添加附件”
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点击“预览”可以预览发布的帖子
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可以再次编辑，或者发布。
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发布成功后，其他人点击讨论标题，即可参与讨论、回复。
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9.发布通知
有以下方式可以发布通知。
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点击课程名称，进入课程后
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点击“发通知”
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发送成功后，即显示在通知列表页，并可以继续发布通知。
[image: image83.png]i@z ,‘®

BT A

2013-08-08 10:51





10.统计
进入教学空间-我的课程，点击右上导航“统计”
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可以分别进行“成绩统计”、“学习统计”、“教学统计”、“最近访问”。
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10.1成绩统计
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选好后，点击“确定”、“开始统计”
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成绩统计结果如下：
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10.2学习统计
在“学习统计”中，统计栏目的访问次数
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统计学生的“学习活动”
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10.3教学统计
在“教学统计”中，统计教师在每个栏目的“访问次数”
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统计教师的“教学活动”
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10.4最近访问
统计最近访问的情况
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二、教学门户及课程网站
1.如何登录系统
利用有效的用户名、密码，身份验证合格后登录本系统。
（1）、首先打开浏览器，在地址栏中输入Web地址，如http://muc.xuexi365.net，打开如下界面：
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（2）、用户在上图所示界面中，点击右上角“红色圈中”的[image: image105.png]BF



，系统自动跳转至身份验证的界面，如下图所示：
[image: image106.png]



（3）、用户在上图界面中填写正确的用户名和密码后，单击登录按钮，即可登录系统。
用户名：通常是指老师的教工号、一卡通号和注册邮箱。
密码：用户登录系统的密码，初始密码与用户名一致。
保持登录状态：若在此功能选项处于选中的状态，则会自动记录当前用户的用户名，下次登录系统时不需要再次重复输入；反之，下次登录系统时需要重新输入用户名。
注：若所输入的用户名或密码不正确，点击登录按钮后，系统会弹出如下图所示的提示框：
[image: image107.png]



2.如何使用门户
展示系统信息、反映系统特色
2.1首页介绍
公告通知、图片新闻、友情链接是门户基本功能。课程泛雅的门户首页综合表现了产品的特色：
（1) 热门视频、热门图书、热门资料三个角度体现了泛雅的资源核心
（2) 课程网站、精品课程网站两个栏目展示了平台的课程网站建设和网站展示的功能
（3) 热门课程、活跃学生、活跃班级则体现了学习空间的使用热度
下图为门户首页界面：
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2.2查看教学组织信息
1、上图中，导航栏选择“教学组织”，可查看学校简介及学校所有的职能部分列表，点击职能部门的名称，会打开各职能部门的官方网站。如下图所示：
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2.3如何使用本校课程资源
各院系的课程资源
学校所有课程按院系进行组织。
1、各院系课程按院系进行组织。导航栏选择“本校课程”下的“课程总览”，展开如下图所示界面，列出学校所有院系。
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2、点击待查看课程的院系，进入下图所示页面，该页面显示了二级学院的院系简介、院系下的专业和院系所开设的课程。
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3、点击院系下的专业，进入下图所示页面，可查看专业介绍。
[image: image112.png]SiEEEEIEEIEEIEEIEEIEEIEESIEEIEESIEEEEIESEEIEEIEEEEIEsEE

FRWE v ARPL RETR UREE> H¥EE B

HNEEFR - 5

Tl -
FEVFEIBEIMEES . F. FR. B0 SF S HRTEABERRRINERIND, SHEEN. . 5. 5. BEAERTLEII
%, EE-EAHETAL, BEASHIE. R, 85, ERTEOL ST RRITOREIREE, .

WAL ARy

Heht: SEER A EAR 00081 EIBEF





4、点击院系下的课程，进入课程介绍页面，该处介绍了课程的基本信息、任课教师和建立的课程网站。如果您是该课程的课程管理员，那么你可以看到课程简介处的编辑按钮，在此，您可以更新课程的简介信息，简介信息字数限制在200字。
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5、在上图中选择“课程表”，可以访问到该课程的开课信息，包含开课学期、每次课的时间、地点、教师、学生、节次，具体见下图。
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6、选择“修课学生”，可以以图像方式访问到修过该课程的所有学生信息，具体见下图。
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7、选择“课程资源”，可以查看该课程教学使用的参考视频、参考图书和其它课程共享资源。如果您是该课程的管理员，那么您在此处，可看到相应的管理功能，包含添加、删除、推荐以及共享资源的上传。
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8、选择“课程互动”，可以查看该课程教学中产生的讨论和答疑信息，反映课程动态。
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2.4本校课程网站资源
课程门户可展示系统中创建的全部课程网站，并按各种方式进行排序。
1、导航栏选择“本校课程”下的“课程网站”，展开如下图所示界面，操作右上角的下拉列表可对数据进行排序，点击列表中的网站名称，可打开相应课程网站。
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2.5本校精品课程网站资源
课程门户可展示学校的全部精品课程网站，包括在本系统中创建的和通过其它方式创建的网站，并可按各种方式进行排序。
1、导航栏选择“本校课程”下的“精品课程”，展开如下图所示界面，操作右上角的下拉列表可对数据进行排序，点击列表中的网站名称，可打开精品课程网站。
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2.6本校推荐课程网站资源
课程门户可展示学校的全部推荐课程网站，并可按各种方式进行排序。
1、导航栏选择“本校课程”下的“精品课程”，展开如下图所示界面，操作右上角的下拉列表可对数据进行排序，点击列表中的网站名称，可打开相应推荐课程网站。
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2.7如何使用全国课程资源
课程资源中心整合了全国高校各院系的本、专科课程信息，课程目录包含教育部规定的13个学科门类，共1.5万门课程。并以课程为中心，整合与课程相关的各种精品资源，包括各高校的名师视频课程、网络精品共享课程，以及与课程相关的电子图书、期刊、论文、视频讲座、课程知识点，以知识点为中心的微视频、图片素材、动画、课件等。
1、从导航栏中选择“课程资源”，打开如下界面，左侧为学科大类，右侧为二级学科列表，用户可根据学科大类和二级学科来查找相关课程信息。
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2、选择一个学科大类，再点击其下的一个二级学科专业，打开该学科专业的详细信息页面，见下图：
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3、点击专业课一栏的任意一门课程，打开课程的详细页面，可看到每门课程都按参考课程网站、视频资源、图书资源、文档资源来组织，并有一个课程论坛功能，见下图：
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3.如何使用系统的建站功能
课程网站为教师提供创建、管理、编辑、发布网站的功能，满足教师为所授课程建立个性化网站的需求。
3.1如何进入课程网站管理频道
1、系统登录后，如何进入课程网站管理频道，这里有两种情况：
对于没有学习空间的系统，从门户首页原登录入口处进入。登录后，登录入口的提示为：[image: image124.png]TIRAEE, RIEPEEEIR B



，教师可点击“课程网站管理”的文字进入网站管理页面。
若系统有学习空间，教师可在“教学空间”左侧的APP列表中选择“课程网站”，如下图所示。
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2、情况1进入后界面为：
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3、情况2进入后界面为：
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3.2课程网站管理
上图为课程网站管理界面。相关字段说明如下：
[image: image128.png]


：    网站预览图标，点击访问课程网站；
名称：课程网站的名称，链接的点击效果与“栏目管理”相同；
创建人/共建人：网站的创建者为创建人，该列的第一个教师名为网站的创建人；共建人为创建教师邀请来一起建设该网站的其它教师，在网站建设中，两者的权限一致。
状态：“建设中”状态表示网站已创建但未发布；“[image: image129.png]


”状态表示网站已发布；“[image: image130.png]


”状态表示您已经创建了网站，但需要等待后台管理员（一般为本院系管理员）审批您的申请；“[image: image131.png]BARfFER



”状态表示您对网站做了发布操作，但网站的发布需要后台管理员审批，才能正式发布，其它用户才能正常的访问您的网站。
创建时间：网站的建立时间
栏目管理：对网站上的栏目及栏目内容进行管理的入口。
站点管理：对网站的发布、锁定、共建人等信息的管理入口。
删除：删除课程网站。
3.3如何创建课程网站
上图中，选择右上角的[image: image132.png]SFERIREMS



标签，打开如下页面。
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在该页面中，教师可以给新网站取名，可以给网站设定它适合于学校开设的哪些课程，可指定网站挂靠在哪个院系下，也可为网站添加共建教师。
点击[image: image134.png]


按钮，若系统不要求“创建时申请”，教师可直接完成网站的创建工作，并进入网站建设阶段；若系统要求“创建时申请”，则所填写的内容以申请的方式提交到系统后台，需要管理员审批后，才能完成网站的创建。若网站状态一直在“创建申请中”，请教师及时联系院系管理员。
点击[image: image135.png]


按钮，您当前填写的内容会恢复默认值，方便您重新填写内容。
点击[image: image136.png]


按键，您将返回“课程网站管理”页面。
3.4如何管理课程网站的栏目
栏目管理
课程网站的栏目管理是指对网站的组织方式、栏目内容进行管理。
1、点击“课程网管管理”页面的“栏目管理”，进入下图所示界面。
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2、本系统每个网站设定了23个可选栏目，是课程网站最常用的栏目，供教师选择，以方便教师管理网站。
栏目名称：该栏为栏目的显示名，其链接效果与“编辑内容”的效果一致，直接点击，会进入栏目内容的编辑页面。
是否启用：教师勾选栏目名称前的复选框，表示启用该栏目，即在课程网站中呈现该栏目。
创建人：“系统自建”表示该栏目是系统自带的，若显示教师名，表示该栏目是该教师自建的。
最近更新：[image: image138.png]


，表示该栏目的最新更新时间，由谁更新的，示例中表示该栏目由贾玉洁更新于2013年9月5日。
排序：[image: image139.png]


，点击一次，当前栏目向前移一位；[image: image140.png]


，点击一次，当前栏目向后移一位。通过这两个按钮，可改变栏目的前后顺序。
编辑内容：编辑栏目的显示内容从这里进入。
编辑栏目：改名栏目的名称或栏目的层级关系，从此进入。
新建栏目：当系统自带的23个栏目都不能满足您的要求时，教师可以自建栏目。
删除栏目：当前栏目对课程网站无用时，教师可删除它。
隐藏不启用栏目：一般情况下课程网站能展示的栏目有限，但一些不启用栏目也有存在的意义，教师不愿意删除它。在当前情况下，显示过多的不启用栏目也会对教师造成干扰，此时可以勾选该项，将不启用栏目隐藏，方便教师对当前启用的栏目进行管理和编辑。
3.5新建栏目
点击“新建栏目”按钮，进入如下界面。
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所属栏目：设置栏目的父级，可修改。若是一级栏目，则没有所属栏目。
栏目名称：教师可在此编辑栏目的名称。
3.6编辑栏目
点击“编辑栏目”按钮，进入如下界面。
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所属栏目与栏目名称与新建栏目时相同，在此可编辑修改。
3.7删除栏目
点击“删除栏目”按钮，会弹出如下提示信息，选择“确定”将完成栏目的删除。
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3.8如何编辑栏目内容
网站建设的重要内容就是内容的编辑，此处内容编辑包含文章列表的展示、文章的编辑页、文献资源的插入和内容编辑控件的使用等。
编辑内容
1、点击“栏目管理”页的“编辑内容”，当其下没有内容时，会进入“新建内容”页面，如下图所示。
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标题：新内容的文章标题。字数限制在32字，超出会有提示，并报错。
内容：该处为富文本编辑框，教师可使用其丰富的编辑工具或使用html语言来编辑内容。
插入文献：教师可通过该沟通，将学校购买的电子资源（图书、视频、期刊和论文）添加到编辑框内，展示到课程网站上，这些资源大多可在线阅读，极大的丰富教师的课程资源。
插入栏目：教师在网站建设时，可能在介绍某个内容时，希望能够链接到另一个栏目，那么可以使用该功能。
插入内页：用户可以预先在课程网站中设计好一些网页，在特定需要使用这些页面时，通过插入内页功能，将当前页面与设计的网页关联起来。
2、编辑器的使用见html编辑器的使用介绍部分。
3、完成文章内容的编辑后，教师点击“保存”完成文章的创建。
4、保存完编辑的内容后，通过“预览”按钮，教师可查看当前所编辑内容的前台效果。
文章列表
1、当前栏目有文章存在，在进入编辑内容时，会进入文章列表页，如下图所示。
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显示文章的标题和更新时间，选中前面的复选框再选择[image: image146.png]


按钮，可完成文章的删除操作。
2、点击[image: image147.png]Bz



按钮，将进入文章内容编辑页面。
3、点击[image: image148.png]


，可预览当前栏目的页面效果。
插入文献
学校购买的电子资源可通过知识发现系统来搜索，并插入到文章中去。选择编辑内容页面的[image: image149.png]AR



，打开以下界面。
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此处的文献资源包含图书、视频、期刊和学位论文，其通过超星知识发现系统获取。
2、上图中点击“图书”，教师在此处，可通过书名、作者或两者来查找需要的图书。搜索结果可按出版日期和推荐次数排序。
点击图书封面或书名，教师可在线预览图书内容；点击[image: image151.png]


，教师即可将书插入到文章中。下图为插入图书后的界面。
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3、上图中点击“视频”，打开如下界面，进行超星视频资源的搜索，见下图。
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操作方法与图书部分相同，插入后效果与图书部分类似。
4、插入期刊见下图，操作方法与图书部分相同，插入后效果与图书部分类似。
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5、插入学位论文，操作方法与图书部分相同，插入后效果与图书部分类似。
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插入栏目
1、当该文章需要引用另一个栏目中的内容时，教师可以通过[image: image156.png]& iinee



来完成。操作界面如下.
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2、下拉列表会列出网站的所有启用的栏目，选择任意栏目，会罗列出该栏目下的所有文章，见下图。
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3、勾选文章列表前的复选框，点击[image: image159.png]


，完成栏目的插入，效果如下图所示。
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插入内页
1、点击[image: image161.png][y ermm



按钮，弹出下图所示的对话框。
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2、对话框列表部分会列出您在该课程网站已经创建好的所有内页。点击[image: image163.png]


，可以完成内页的插入，插入后的效果与插入栏目相同。
3、若您没有已创建好的内页，又希望将链接的内容处理成内页效果，可使用对话框右上角的“新建内页”功能，打开内页的编辑页面，如下图。
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内页的编辑与文章的编辑方法基本相同。编辑好内容后，点击[image: image165.png]


，完成内页的创建。
上传文件
1、课程网站建设中，教师若需要将自己的资源放到网站上供用户浏览和下载，可使用[image: image166.png]4) bRz



功能。选择该功能后，弹出如下对话框。
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该上传插件可帮助教师完成文档的转换工作，以支持doc\ppt\pdf类型文档的在线浏览和*.rmvb\*.3gp\*.mpg\*.mpeg\*.mov\*.wmv\*.asf\*.avi\ *.mkv \* .mp4\ *.flv\ *.vob\*.f4v视频格式的在线播放，这个转换工作由程序自动完成，但需要转换时间，所需时间由文件大小和格式确定，建议教师尽量采用flv格式上传视频。
2、点击[image: image168.png]


按钮，教师从本地磁盘选择待上传的文件
3、确认待上传文件无误后，教师点击[image: image169.png]L



按钮，开始上传，下图为上传进度。
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4、上传结束后，对话框自动消失，上传结果见下图。
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5、文件列表中，图标表示文件的类型，“删除”功能帮助教师删除上传错误的文档，[image: image172.png]


表示该文档现在可在线浏览，点击它，即进入该文件的在线浏览页。
3.9如何管理网站站点信息
站点信息包含网站的名称、适用课程、共建人、网站模版等信息。
网站站点管理介绍
1、课程网站管理界面点击“站点管理”，打开下图所示界面。
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网站名称：教师为课程网站所设置的名称，可以为课程名称。用户可以在此编辑名称。
适用课程列表：编辑网站的适用课程。
所属院系：网站挂靠的院系，一般为教师所属的单位。
网站建设人：第一个为网站的创建者，可自由添加学校的教师为网站的共建者，两者具有相同的权限。
当前模版：网站当前使用的模版，可通过[image: image174.png]


更换新模版。
网站联系人：由联系人、电子邮箱和联系电话构成，显示在网站的底部。
锁定网站：处于锁定状态的网站不可编辑，必须解锁后再编辑。
发布网站：“发布”后网站才可在门户中查看到，才能被其它用户访问。
预览：点击后可查看网站预览状态。
如何选择或删除适用课程
1、教师创建的课程网站，可能对于一些课程的教学、学习有借鉴和指导意义，那么教师就可以在创建网站或网站的站点管理中，通过“适用课程列表”来添加或删除课程网站的适用课程。如下图所示。
[image: image175.png]SEFRRIEDR





2、选择适用课程：选择[image: image176.png]


按钮，会弹出下面浮层。
[image: image177.png]RS AR

wiews: [HEEER =] [r¥EE #z
#E BESS FRRR
010004 SR
0 oo SR
0 oo SR
0 owme SR
0 o SR
0 oo SR
0 oo SR
0 ooz SR
010022 SR
0 e SR





3、在上图中，教师可通过开课院系和课程名称，在全校范围内查找网站的适用课程。适用课程可选择多个，通过勾选课程前面的复选框，最后点击[image: image178.png]


按钮，完成适用课程的选择，结果如下图。
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4、删除适用课程：从上图中，勾选课程前面的复选框，再点击[image: image180.png]


按钮，即完成适用课程的删除，下图为删除了一门适用课程的情况。
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如何添加共建人
1、点击[image: image182.png]


按钮，增加两个输入框，如图所示。
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2、在上图中，姓名栏输入共建教师的姓名，登录账号栏目输入共建教师的登录账号，两者必须配套，不然添加失败，弹出以下信息。
[image: image184.png]



3、若添加的账号在系统中不存在，保存时不会完成账号的添加，默认添加无效，不会弹出提示。
注意事项：
在点击保存前，可进行删除操作，一旦确认某教师为共建教师，不可再删除。
如何更换模版
1、点击[image: image185.png]o B



按钮，进入下图所示界面。
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2、上图中列出了网站的当前模版，以下所有可选模版。此处模版会不断的更新。模版的图片为网站首页的缩略图，点击“预览”可查看大图。
3、选中模版下方的单选按钮，表示选中该模版，再点击“保存”，完成模版的更换。
注意事项：
每个模版能够容纳的栏目数不一样，当栏目数过多时，会导致页面变形。
每个模版的首页会显示 “首页（简介）” 栏目的全部内容或部分内容，不同的模版可能存在不同的效果。
4.Html编辑器的使用
4.1html编辑器常用功能介绍
[image: image187.png]2 *B I UA-#-s





上序按钮从左至右功能为：html代码切换按钮、撤消、重做、插入序号、插入项目符号、插入外部链接、取消链接、字号、加粗、斜体、下划线、字体颜色、删除线、纯文本粘贴、清除格式、插入图片、左对齐、居中、右对齐和两端对齐。Html编辑条还会根据系统的需要不断的改进，若实际与此不符，以实际使用为准。
4.2插入外部链接
点击工具条的[image: image188.png]


按钮，会弹出浮层如下，帮助教师完成外部链接的插入。[image: image189.png]RTEHEOTHF
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文本内容：链接在文章中的显示内容
链接地址：待插入网页的链接地址。若您插入的地址不含http、ftp等协议名时，系统将默认为http：//为前缀，因此，在填写地址时，请确定待插入页面的完整地址。
标题：打开该页面时，页面的标题文字。
是否在新窗口打开：默认为否。为否表示在当前窗口打开，勾选则表示在新窗口打开。
4.3插入图片
1、点击工具条的[image: image190.png]


按钮，教师可将图片插入到页面内，见下图界面。
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通过该功能，可以插入远程图片、本地图片和图片搜索功能。
2、本地图片的插入见上图，教师通过[image: image192.png]


选择本地机器上的图片，再点击[image: image193.png]


按钮，完成图片的上传。在上传前，借助图片的预览，利用[image: image194.png](2=
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和对齐，调整图片到需要的效果。最后，选择[image: image197.png]


完成图片的插入。
3、插入远程图片见下图界面：
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在地址栏目里输入待插入图片的地址，可调整图片的宽度、高度、边框、边距、描述和对齐方式，右侧为远程图片的预览。
远程图片地址的获取：教师若在网络上看到适合于当前内容的图片，右键菜单中“复制图像地址”，即可获取网络图片的地址。
4、点击“图片搜索”标签可进入以下界面。在此教师可以使用百度的搜索功能，从新闻、壁纸、图像和表情中，查找适合的图片，并将其插入文章内。
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该图中，点击一下图边，出现蓝色框线，表示选中，重复点击一次，表示取消选择，点击图片的文字部分，则将打开图片的链接地址。最后，点击“确认”按钮，将已选中的图片插入到当前文章中。
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